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№ 545-п
Об утверждении административного регламента по предоставлению управлением образования администрации города Минусинска муниципальной услуги по предоставлению информации о текущей успеваемости учащихся, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости 
(с изменением от 10.07.2015 № АГ-1301-п)

В соответствии с федеральными законами от  06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением Правительства  Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», постановлением Правительства Красноярского края от 13.09.2010 № 475-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения исполнительными органами государственной власти Красноярского края административных регламентов предоставления государственных услуг», решением Минусинского городского Совета депутатов от 23.11.2010 № 27-230р «Об утверждении перечня первоочередных муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями в электронном виде на  территории муниципального образования город Минусинск», постановлением Администрации города Минусинска от 30.11.2010 № 2108-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями муниципального образования город Минусинск административных регламентов  предоставления муниципальных услуг», Уставом городского округа – город Минусинск, в целях реализации мероприятий и повышения качества по предоставлению муниципальных услуг, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению управлением образования администрации города Минусинска муниципальной услуги по предоставлению информации о текущей успеваемости учащихся, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости согласно приложению.  

2. Опубликовать постановление в газете «Власть труда» и разместить на официальном сайте муниципального образования город Минусинск в сети Интернет.


3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы администрации по социальным вопросам Михайлову М.К. 

4. Постановление вступает в силу со дня официального  опубликования.

Глава администрации                                 подпись                            В.Ф. Потокин

	
	Приложение 

к постановлению Администрации города Минусинска

от 18.04.2011 № 545-п



Административный регламент 
по  предоставлению управлением образования администрации города Минусинска муниципальной услуги по  предоставлению информации о текущей успеваемости учащихся, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости 
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление  информации о текущей успеваемости учащихся, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости (далее – муниципальная услуга).

1.2. Настоящий административный регламент предоставления управлением образования администрации города Минусинска муниципальной услуги
 (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги; определения сроков и последовательности действий административных процедур, форм контроля за исполнением Регламента, досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц.

1.3. Муниципальная услуга осуществляется общеобразовательными учреждениями, расположенными на территории муниципального образования город Минусинск  (далее – общеобразовательные учреждения).
Общеобразовательные учреждения перечислены в приложении  1 к настоящему Регламенту.

Административные процедуры в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами Управления образования (далее – Специалисты), в соответствии с установленным разграничением должностных обязанностей.

1.4. Получателями муниципальной услуги являются  родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, а также несовершеннолетние и совершеннолетние граждане, являющиеся обучающимися общеобразовательных учреждений (далее – Заявители).

1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости.

1.6. Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги управление образования администрации города Минусинска (далее - Управления образования).
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» («Ведомости СНД и ВС РФ», 30.07.1992, № 30, ст. 1797, «Российская газета», № 172, 31.07.1992);

Законом Российской Федерации от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 03.08.1998, № 31, ст. 3802, «Российская газета»,  № 147, 05.08.1998);

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060, «Российская газета», № 95, 05.05.2006, «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006);

Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» («Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3448, «Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Парламентская газета», № 126-127, 03.08.2006);

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451, «Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Парламентская газета», № 126-127, 03.08.2006);

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», №186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003);

Законом Российской Федерации от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» («Собрание законодательства РФ», 28.06.1999, № 26, ст. 3177, «Российская газета», № 121 от 30.06.1999);

постановлением правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении» («Собрание законодательства РФ», 26.03.2001, № 13, 1252);

постановлением Правительства РФ от 03.11.1994 № 1237 «Об утверждении Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении» («Собрание законодательства РФ», 14.11.1994, № 29, ст. 3050);

Законом Красноярского края от 03.12.2004 № 12-2674 «Об образовании» («Ведомости высших органов государственной власти Красноярского края», № 36, 28.12.2004, «Красноярский рабочий», № 196, 28.12.2004);

Уставом  городского округа – город Минусинск; 

положением об управлении образования администрации города Минусинск. 

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги - постоянно.

2.3. Муниципальная услуга предоставляется в течение учебного года.
2.4. Для получения муниципальной услуги о предоставлении информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала заинтересованные лица вправе обратиться:


- в устной форме лично в общеобразовательное учреждение;


- по телефону в  общеобразовательное учреждение; 


- через Интернет-сайты общеобразовательного учреждения.    

2.5. Если информация, полученная в общеобразовательном учреждении,  не удовлетворяет Заявителя, то Заявитель вправе в письменном виде  или устно обратиться в адрес руководителя Управления образования.

2.6. Основными требованиями к информированию Заявителя являются:   


- достоверность предоставляемой информации;


- четкость в изложении информации;


- полнота информации;


- наглядность форм предоставляемой информации;


- удобство и доступность получения информации;


- оперативность предоставления информации.

2.7. Информирование Заявителя организуется следующим образом: 


- индивидуальное информирование; 


- публичное информирование;

2.8. Информирование проводится в форме:


- устного информирования;



- письменного информирования;


- размещения информации на сайте.

2.9. Индивидуальное устное информирование Заявителя осуществляется Специалистами Управления образования, а также общеобразовательными учреждениями при запросе Заявителя за информацией:


-при личном обращении;


- по телефону.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование каждого Заявителя сотрудник осуществляет не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, Специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить Заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо назначить другое удобное для  Заявителя время для устного информирования.

Звонки от Заявителя по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Управления образования или общеобразовательного учреждения.

2.10. Индивидуальное письменное информирование при запросе Заявителя в Управления образования осуществляется путем почтовых отправлений. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном запросе).

Письменный запрос рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного запроса.

2.11. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее - СМИ).

2.12. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещение на официальном  Интернет - сайте  Управления образования (http://resurs.my1.ru) на официальных  Интернет - сайтах общеобразовательных учреждений, путем использования информационных стендов, размещающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях.

2.13. Обязанности Специалиста при ответе на телефонные звонки, устные и письменные запросы граждан или организаций: 

Специалист, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону, Специалист Управления образования, а также общеобразовательного учреждения, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, название Управления образования или наименование общеобразовательного учреждения.

2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с годовым календарным учебным графиком, разрабатываемым и утверждаемым общеобразовательным учреждением по согласованию с Управлением образования. 

2.14.2. Помещения для оказания муниципальной услуги в общеобразовательном учреждении, Управлении образования должны соответствовать требованиям СанПиН.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Процесс получения муниципальной услуги включает в себя ряд процедур, блок-схема которых приведена в приложении  4 Регламента.

3.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет персонал в соответствии со штатным расписанием, соответствующим типу и виду общеобразовательного учреждения. Ответственный за оказание муниципальной услуги - директор общеобразовательного учреждения.

3.3. Предоставляемая муниципальная услуга должна соответствовать требованиям существующего законодательства Российской Федерации. 

3.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронном виде после идентификации Заявителя путем ввода логина и пароля, выданного ответственным за оказание муниципальной услуги в общеобразовательном учреждении. 

3.5. Процесс получения муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

3.5.1. Прием заявления общеобразовательным учреждением на предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации о текущей успеваемости обучающегося, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости.

3.5.2. Регистрация заявления в журнале на предоставление муниципальной услуги по предоставлению информации о текущей успеваемости обучающегося, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости.

3.5.3. Информирование Заявителя о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости.

3.5.4. Для получения информации о муниципальной услуге заинтересованные лица вправе обратиться:

- в устной форме лично в  общеобразовательное учреждение;

- по телефону в  общеобразовательное учреждение;

- по адресу электронной почты  общеобразовательного учреждения;

- на сайте Управления образования. 

3.5.5. Почтовый адрес Управления образования:

662608, Россия, Красноярский край, г. Минусинск, ул. Октябрьская, 66, пом. 13.

3.5.6. Фактический адрес Управления образования:

662608, Россия, Красноярский край, г. Минусинск, ул. Октябрьская, 66, пом. 13. 

3.5.7. Контактный телефон: 8 (39132) 2-21-93, факс 2-52-53.

3.5.8. Официальный интернет-сайт Управления образования: http://resurs.my1.ru (далее – сайт Управления образованием). 

Адрес электронной почты Управления образования Email: gorono-minusinsk@mail.ru. 

3.5.9. График работы Управления образования:

понедельник − пятница (с 8.30 до 17.30).

Время перерыва на обед – с 12.30 до 13.30.

Суббота, воскресенье – выходные дни. 

3.5.10. Часы приема Заявителей Специалистами:

понедельник − пятница (с 8.30 до 17.30).

Время перерыва на обед – с 12.30 до 13.30.

Суббота, воскресенье – выходные дни. 

3.5.11. Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике работы общеобразовательных учреждений приведены в приложении  1 к настоящему Регламенту.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Исполнение настоящего Регламента предусматривает проведение мероприятий по контролю. 

4.2. Формой осуществления мероприятий по контролю являются плановые и внеплановые выездные (инспекционные) и камеральные проверки.

4.3. Мероприятия по контролю исполнения образовательным учреждением Регламента осуществляет Управления образования.

4.4. Должностные лица, осуществляющие действия в соответствии с  Регламентом, несут ответственность за полноту и достоверность предоставленной информации.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО  МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий, (бездействия) Специалистов общеобразовательного учреждения, принятых приказов в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявитель вправе обратиться в Управления образования либо в само общеобразовательное учреждение с требованием о предоставлении информации и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы на действия (бездействие), решения, приказы специалистов общеобразовательного учреждения.

5.3. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) решения и приказы в досудебном порядке.

Действия (бездействие) Специалистов общеобразовательных учреждений обжалуются руководителю Управления образования либо директору общеобразовательного учреждения.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является письменное обращение (жалоба) Заявителя.

Письменные запросы не рассматриваются при отсутствии в них:

фамилии автора письменного обращения;

сведений об обжалуемом действии (бездействии), решении (в чем выразилось, кем принято);

подписи автора письменного обращения;

почтового адреса или адреса электронной почты, по которому должен быть направлен ответ.

Если в письменном запросе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу любого должностного лица, а также членов его семьи, письменный запрос может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а Заявителю, направившему письменный запрос, сообщено о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного запроса не поддается прочтению, ответ на него не дается, о чем сообщается в течение 7 дней с момента регистрации запроса Заявителю, направившему письменный запрос, если его фамилия и почтовый адрес или адрес электронной почты поддаются прочтению.

Если в письменном запросе Заявителя содержится вопрос, на который Заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми письменными запросами, и при этом в нем не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководителем Управления образования (директором общеобразовательного учреждения) может быть принято решение о безосновательности очередного письменного запроса и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется Заявитель, направивший письменный запрос.

Если ответ по существу поставленного в письменного запроса вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, Заявителю, направившему письменный запрос, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.5. В случае если в запросе содержится сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, запрос подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.5. По результатам рассмотрения письменного запроса руководителем Управления образования (директором общеобразовательного учреждения) принимается решение об удовлетворении требований Заявителя либо об отказе в его удовлетворении.

5.6. Если в результате рассмотрения письменного запроса оно признано обоснованным, то руководителем Управления образования (директором общеобразовательного учреждения) принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации специалиста общеобразовательного учреждения или должностного лица, ответственного за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента и повлекшие за собой жалобу обратившегося.

5.7. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц общеобразовательного учреждения, решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в суде в порядке, установленном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 46, ст. 4532; 2004, № 31, ст. 3230).

Заместитель Главы администрации
по социальным вопросам





М.К. Михайлова


	
	Приложение 1

к административному регламенту управлением образования администрации города Минусинска муниципальной услуги по предоставлению информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости  




Сведения  

о местах нахождения и графиках работы общеобразовательных учреждений муниципального образования город  Минусинск
	№

п/п
	Наименование общеобразовательного учреждения
	Адрес общеобразовательного учреждения
	Электронный адрес
	Контактный телефон 
	График работы  учреждения 

	1
	муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 1»
	г. Минусинск, 

ул. Набережная, д. 93а
	shkola1@minusa.ru
	2-22-93
	Понедельник- пятница

08.30-16.30

Суббота

08.30-14.00

Выходной-воскресенье

	2
	муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 2»
	г. Минусинск, 

ул. Автомобильная, д. 37
	shkola2@minusa.ru
	2-16-91
	Понедельник- пятница

07.00-19.00

Суббота

08.15-15.00

Выходной-воскресенье

	3
	муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 3 им. А.С. Пушкина»
	г. Минусинск,

 ул. Штабная, 
д. 26
	shkola3@minusa.ru
	2-17-07
	Понедельник- .-пятница 

08.15-17.00 Суббота

08.15-15.00

Выходной-воскресенье

	4
	муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 4 имени Героя Советского Союза М.П.Хвастанцева»
	г. Минусинск, 

ул.  Подсинская, д. 41
	shkola4sekretar@mail.ru
	2-20-49
	Понедельник-пятница 

08.00-17.00 Суббота

08.00-15.00

Выходной-воскресенье

	5
	муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 5»
	г. Минусинск, 

ул. Мира, д. 28
	shkola5@minusa.ru
	2-05-07
	Понедельник-пятница 

07.00-19.00
Выходной- суббота, воскресенье

	6
	муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 6 «Русская школа»
	г. Минусинск, 

ул. Сургуладзе, 

д. 4
	shkola6@minusa.ru
	5-42-11
	Понедельник-пятница 

07.00-19.00
Суббота

08.15-15.00

Выходной-воскресенье

	7
	муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Лицей 

№ 7»
	г. Минусинск, 

ул. Ванеева, д. 8
	Licei7@minusa.ru
	5-70-61
	Понедельник-пятница 

08.00-17.00

Суббота

08.00-15.00

Выходной-воскресенье

	8
	муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 9»
	г. Минусинск, 

ул. Тимирязева, 

д. 9а
	shkola9@minusa.ru
	4-11-17
	Понедельник-пятница

08.00-17.30

Суббота

08.30-15.00

Выходной-воскресенье

	9
	муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 12»
	г. Минусинск, 

ул. Сургуладзе, 

д. 6
	shkola12@minusa.ru
	4-10-52
	Понедельник-пятница 

08.00-17.00

Выходной-суббота, воскресенье

	10
	муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Вечерняя (сменная) общеобразовательная школа № 14»
	г. Минусинск, 

ул. Штабная, д. 26
	sсhool14@mail.ru
	2-04-93
	Понедельник- пятница

12.00-20.00

Выходной

Суббота, воскресенье 

	11
	муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 16»
	  г. Минусинск, ул. Кретова, д. 9
	shkola16@minusa.ru
	2-36-07
	Понедельник-пятница 

08.00-17.00

Суббота

08.00-15.00
Выходной- воскресенье

	12
	муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Гимназия № 1»  
	г. Минусинск, 

пр. Сафьяновых, д. 13
	gimnazya1@minusa.ru
	4-12-87
	Понедельник-пятница 

07.00-19.00

Суббота

08.00-15.00
Выходной- воскресенье

	13
	муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 47»
	г. Минусинск,

 п. Зеленый Бор, ул. Журавлева, 

д. 8
	shkola47a@list.ru
	9-24-47
	Понедельник-пятница 

08.00-17.00

Обед 

12.00-13.00
Суббота

08.00-15.00

Выходной-воскресенье


	
	Приложение № 2

к административному регламенту      по

предоставлению управлением образования администрации города Минусинска муниципальной услуги по предоставлению информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости 



	Заявление

родителей (законных представителей) на предоставление информации

о текущей успеваемости в форме электронного дневника



	
	Директору _____________________________

(наименование учреждения) ______________________________________

______________________________________

(Ф.И.О. директора)

родителя (законного представителя):

______________________________________

Фамилия ______________________________

Имя ________________________________

Отчество 

Место регистрации:

Город ________________________________

Улица ________________________________

Дом _____ корп. ______ кв. ____________

Телефон _____________________________

Паспорт серия _______ № _____________
Выдан _____________________________
______________________________________________________




Заявление

Прошу предоставлять информацию о текущей успеваемости моего ребенка (сына, дочери) ____________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

обучающегося ____________ класса, в электронном дневнике по следующему адресу электронной почты __________________________________________ . 

                                                                                                    (адрес электронной почты) 

__________________ "____" _________________ 20__ года (подпись)

	
	Приложение  3

к административному регламенту   по
предоставлению управлением образования администрации города Минусинска  муниципальной услуги по предоставлению информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости 


Заявление родителей (законных представителей)

о прекращении предоставления информации о

текущей успеваемости их ребенка в форме электронного дневника

	
	Директору ____________________________

(наименование учреждения) ______________________________________

______________________________________

(Ф.И.О. директора)

родителя (законного представителя):

_____________________________________

Фамилия ____________________________

Имя ______________________________

Отчество 

Место регистрации:

Город ________________________________

Улица ________________________________

Дом _____ корп. ______ кв. __________

Телефон ______________________________

Паспорт серия _______ № _______________

Выдан _______________________________

______________________________________




Заявление

Прошу отменить предоставление информации о текущей успеваемости моего ребенка (сына, дочери) ____________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

обучающегося ___________________ класса, через электронную почту и предоставлять ее в традиционной форме (школьного дневника обучающегося). 

__________________ "____" _________________ 20__ года (подпись)
	
	Приложение  4

к административному регламенту по
предоставлению управлением образования города Минусинска по предоставление муниципальной услуги информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости 




РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИНУСИНСКА


КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ





Заявитель





Отказ в рассмотрении запроса





Письменный ответ должностного лица














Рассмотрение письменного запроса





Направление запроса 











Письменный запрос соответствует


                        установленным требованиям








По электронной почте





В ходе личного приема





По почте





Прием и регистрация запроса











